T.C
KiGl KAYMAKAMLIGI
iLCE NOFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN
S.N. HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEG SURE)
ilk Defa Cikarilacak Kimlik Kart iin:
1- Nifus Clizdani, Uluslararasi Aile Clzdani, Pasaport, Siirlici Belgesi, Memur-Avukat-Askeri Kimlik Karti
2- Son alti ay icinde ¢ekilmis bir adet biyometrik fotograf (50 mm X 60 mm ebadinda, beyaz fonda ve desensiz olmalidir)
3- Biyometrik veri alinmasi icin 15 yas ve lzere kisilerin NiGfus Madurlagiine sahsen basvurmalari gerekmektidir
4- Kan grubunu gosterir belge(kisinin istegine bagli)
1 Tirkiye Cumhuriyeti 5- Kimlik karti bedeli (Degerli kagit bedeli her yil Maliye Bakanlginca belirlendiginden giincel licretler Midiirliigiimiiziin
Kimlik Karti islemleri | panosunda bulunmaktadir) 7Dk
Kayiptan Almak Igin:
Yukarida sayilan belgelere ek olarak;
1- Kendini kanitlayacak fotografl bir belge sunamayan kisilerin anne-baba-kardes,es veya ergin ¢ocuklarinin imzali beyani
2- Ancak sistemden yapilan incelemede kisinin kimlik bilgileriyle ilgili slipheye dlisiilmesi halinde akraba beyani yeterli
gorlilmeyerek kolluk kuvvetlerince tahkikat yaptirilacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi
ve bulgularin yeterli gériillmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa
anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk
mahkemelerinden alinmis anne babasi / kardesleri olduguna dair tespit karari
Yenileme veya Dedistirme icin:
1- Vatandasi oldugu Ulkeye ait kimlik karti veya pasaport, mevcut mavi kart , son alti ay icerisinde ¢ekilmis 2 adet fotograf,
. dilekgce ve mavi kart bedeli(Degerli kagit bedeli her yil Maliye Bakanliginca belirlendiginden giincel licretler Miidiirltigiimiiziin
Mavi Kart
2 . . panosunda bulunmaktadir) 7 DK
Islemleri Kayiptan Almak icin:

1- Vatandasi oldugu (lkeye ait kimlik karti veya pasaport, son alti ay icerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf, dilek¢e ve mavi
kart bedeli




Yenileme veya Dedistirme igin:

1- Mevcut Uluslararasi Aile Clizdani(ciizdan iizerinde seri no'su okunakli ve fotografli olmalidir)

2- Eslere ait son alti ay icinde ¢ekilmis 2’ser adet vesikalik fotograf

3- Eslere ait niifus clizdani veya yeni kimlik karti(niifus ciizdanlarinin ve kimliklerinin seri ve numarasinin sistemde Kayitli olmasi
gerekmektedir)

4- Uluslararasi Aile Clizdani bedeli(Degerli kadit bedeli her yil Maliye Bakanliginca belirlendiginden giincel iicretler

Uluslararasi Aile Miidiirliigiimiziin panosunda bulunmaktadir) 15 DK
Ciizdani islemleri 5- Uluslararasi Aile Ciizdan Talep Belgesi(Ndifus Miidirliigiinden temin edilir)
Kayiptan Almak igin:
1- Uluslararasi Aile Cuzdan Talep Belgesi(Niifus Miidiirliigiinden temin edilir)
2- Eslere ait son alti ay icinde ¢ekilmis 2’ser adet vesikalik fotograf
3- Eslere ait nifus clizdani veya yeni kimlik karti(niifus ciizdanlarinin ve kimliklerinin seri ve numarasinin sistemde Kayitli olmasi
gerekmektedir)
4- Uluslararasi Aile Clizdani bedeli
1- Anne, baba, vasi veya kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde gocugun biyiik ana, biyilk baba veya ergin kardesleri ya da
¢ocugu yaninda bulunduranlar tarafindan dogumu gosteren resmi belgeye veya s6zlii beyana dayali olarak da yapilabilir. S6zli
Dogum islemleri beyanin dogrulugu yapilacak tahkikatla tespit edilir. Tahkikat sonucunun olumlu olmasi halinde ¢ocuk tescil edilir. Aksi takdirde 15 DK
h ) tibbi rapor istenir. (Resmfi vekiller cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle, miivekkilleri adina
(niifusa ilk kayit) bildirimde bulunabilirler.)
2- Basvuru sahibine ait niifus ctizdani, yeni kimlik belgesi, striict belgesi, pasaport, uluslaraarasi aile ctizdani, kamu kurumlari
personel kimlik karti
1- Saghk kuruluslari, askeri birlikler ve Cumhuriyet Savciligi tarafindan diizenlenen iki adet onayli ve imzali Olim Bildirimi(OBS) Formu
Olim islemleri 2- Olim olayini gdsterir resmi bir belge ibraz edilememesi halinde 6liim beyaninin dogrulugu niifus midirliklerince tahkik 5 DK
ettirildikten sonra diizenlenecek 6liim tutanagi, milki idare amirinin onayi ile isleme konulur.
1- Niifus Kayit Ornegini kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve (ist soylari ya da bu kisilere ait vekillik belgesini
Niifus Kayit C')rnef";i ibraz edenler alabilirler 3 DK
islemleri 2- Nuifus Cizdani, Uluslararasi Aile Clizdani, Pasaport, Siriici Belgesi, Memur-Avukat-Askeri Kimlik Karti ile basvurulur
1- 18 yasini doldurmus kisilerin bizzat kendisi ya da evli ise esi, yerlesim yeri ayni konut olan ailenin ergin fertleri, vasi,
kayyim veya 0zel vekillik belgesiyle vekilleri adres beyaninda bulunabilir.(Cocuklarin adres bildirimi anne, baba, vasileri
tarafindan yapilir)
2- Engellilik, yashlik, hastalik gibi beyanda bulunmaya engel hali bulunan ve yerine beyanda bulunabilecek yakini olmayan
kimsesizlerin adres kayitlarina iliskin bildirimler muhtarlarca yapilir.
3- Beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste baskasinin olup olmadigi 7 DK

Adres Beyani
islemleri

kontrolU yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

4- Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden adres beyan formu ile
beyanini teyit edici elektrik, su, sabit telefon, dogalgaz faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi belgelerden
en az birisi istenir

5- Daha 6nce beyan edilmis bir adresin birlikte oturma gerekgesiyle bir baska kisi tarafindan beyan edilmesi halinde,ilgilinin

hali hazirda o adreste oturan kisi ile birlikte miracaati istenir. Birlikte miiracaatin mimkiin olmamasi durumunda, adreste hali
hazirda oturan kisinin apartman-site yoneticisi, lojman idaresi sorumlusu veya muhtar tarafindan birlikte oturulduguna iliskin
yazili beyani kabul edilir.




Yerlesim Yeri ve

1- Belge talebinde bulunan kisilerden niifus clizdani, striicli belgesi, pasaport. uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumu kimlik
karti gibi belgelerden birisi istenir.

8 - . 2- ilgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, resmi vekili ve yerlesim yeri ayni olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres belge ve
Diger Adres Belgesi —Brinin ker : yeriesimyeri ay & Y & 3DK
. X bilgisini alabilirler
Islemleri 3- Ergin olmayan g¢ocuklarin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis kisilerin ergin olmayan cocuklarina
ait adres bilgileri ise velayet verilen kisi tarafindan alinir.
1- Nufus clzdani, siirlic belgesi, pasaport. uluslararasi aile ctizdani, kamu kurumu kimlik karti gibi belgelerden birisi ile anne ve
9 Tanima babanin birlikte Nifus Midurligliine miiracaat etmelidir 20 DK
2- Annenin yabanci uyruklu olmasi halinde; kadinin cocugun dogdugu tarihteki medeni halini gésterir, yabanci resmi
makamlarca verilmis, usulline uygun olarak tasdik edilmis belgenin asl gerekmektedir.
10 Cok Dilli Belgeler 1- Belge talebinde bulunan kisilerden ntifus clizdani, siriict belgesi, pasaport. uluslararasi aile clizdani, kamu kurumu 4 DK
(Formiil A-B-C) kimlik karti gibi belgelerden birisi istenir.
. K 2- Vekilin miracaati halinde vekillik belgesi ile dilekge ibrazi zorunludur
Islemleri
1- Evlenecek kadin ve erkegin Nifus Mudirligline beraber miiracaat etmesi ve niifus ctizdani, kimlik karti, stirlicii, belgesi,
Evlenme Ehliyet pasaport. uluslararasi aile cizdani gibi belgelerden birini ibraz etmelidir 3 DK
11 . . 2- Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi kisi yabanci uyruklu ise tlkesinden alinan ve usuliine gore tasdik edilmis
Belgesi Islemleri S ) Lo
medeni halini gosterir belge ibraz edilmelidir
Kizlik Soyadini
12 Kullanma Talebi 1- Talepte bulunan kisinin niifus ctizdani, striici belgesi, pasaport. uluslararasi aile clizdani gibi belgelerden birinin ibrazi 5 DK
2- Talebini belirtir dilekce
13 Din Degisikligi Talebi 1- Talepte bulunan kisinin niifus ctizdani, striicii belgesi, pasaport, uluslararasi aile clizdani gibi belgelerden birinin ibrazi 7 DK
2- Talebini belirtir dilekge
1- isim denklik belgesi basvurusu, gecerli Niifus Clizdani ya da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti ile yerlesim yeri ilge niifus
14 isim Denklik BelgeSi muddrliklerine yap|I|r. Dosya Tamamlanirsa
. . 2- isim denklik belgesini; kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari ya da bu kisilere ait 6zel vekaletname 30 DK
Islemleri : -
ibraz edenler talep edebilir.
3- Nufus kayit 6rneginden dnceki ad ve soyadi yok ise dnceki uyrugundaki ad ve soyadi genel mudurlikten istenir.
30 DK
Nufus olaylari ile ilgili (Bakanligimizdan
15 taleplerin ve 1- Yazili Bagvuru bilgi ve belge talep
) 2- Var ise iddiasini kanitlayan resmi bir belge edilirse:
sorunlarin incelenerek pilai-bel. ; .
ilgi-belgelerin
sonuglandirilmasi graelgerert
gonderilmesi
beklenir)
1-istegi belirtilen form dilekge (Vat-12)
Cok Vatandaghk 2- kendisini kanitlayan fotografli resmi belge
16 3- Yabanci devlet vatandasligini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini iceren ve usuliine gére onaylanmis belgenin 30 DK

islemleri

noter tasdikli Tlirkce Terciimesi
4- Yabanci devlet vatandashigini kazanma sirasinda yabanci ad ve soyad alinmis ise bu durumu gésteren usuliine gore
onaylanmis belgenin noterden tasdikli Tlirkge Terciimesi




1- Nifus clizdani ya da niifus clizdani yerine gecen pasaport, uluslararasi aile clizdani, sirlicli belgesi, kamu kurumlari personel
Veraset ilamina Esas kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi Muris ve Mirascilarin
17 Niifus Kayit 6rne§i 2- Mirasgi veya resmi vekilin dilekcesi ya da mahkeme yazisi durumuna gére siire
18 Mahkeme Kararlarinin 1- Bosanma, evlat edinme, kayit diizeltme(yas, isim ve soyadi diizeltmesi vb.) soybagi diizeltmesi, gaiplik, 6lim kaydinin
Tescil islemleri kaldirilmasi, mikerrer kaydin iptali, evliligin feshi veya iptali gibi kesinlesmis mahkeme kararlarinin nifusa tescili 7 DK
19 idarece Kayit Diizeltme 1- Yazil basvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge 7 DK
: . 2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi (var ise)
Islemleri
1-Sakl1 Niifus Ilmuhaberi Dilekge ve Beyan Formu (Vat-24) Muhtar ve iiyeler tarafindan onayl
2-Sakli Niifus Sorusturma Formu (Vat-25)
3-Anne ve baba ve kardeslerini gosterir Niifus Kayit Ornegi,
. 4-Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ilgilinin kendi 6z ¢ocuklar -kardesleri olup olmadig 45 Giin
20 Sakl Niifus Islemleri | yolunda sakliy: tantyan en az kendi yasit1 iki kisinin ve ayrica, ikamet ettigi yer kdy/mahalle muhtari ile iki tiyenin ifadeleri
5-Yas Tespit Formu
6-Dogum Tutanagi
7-Iki adet fotograf
Gerekli evraklar ayni
Oli oldugu halde 1- Yazili1 Bagvuru giin icinde hazirlanarak
niifus kiitiiklerinde 2-Oliiniin 6liim tarihini bilen 2 adet tanigin kimlik bilgileri ve iletisim numaralari tahkikat icin kolluk
21 sag gorunenler kuvetlerine génderilir.
hakkinda aragtirma
yapilmasi lslemi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen stirede tamamlanamamasi durumunda ilk
miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Birinci Miiracaat Yeri : Kigi ilce Niifus Midirligi

Adi Soyadi : Ersel EROGLU Adi Soyadi
Unvani : Kig1 ilge Niifus Mudiiri Unvani
Adres : Kigi1 ilce Niifus MudirlGgi Adres
Telefon Faks :(0426) 3112090 Telefon
E-Posta : kigil2@nvi.gov.tr Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri : Kig Kaymakamligi

: Onur YENIAY

: Kig1 Kaymakami

: Kig1 Kaymakamhigi

: (0426) 3112001

: (0426) 3112569

: kigikaymakamligi@hotmail.com
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